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Nakon završene srednje škole, odluka je na vama, ZAPOSLITI  

se ili STUDIRATI… 
 

Ukoliko se odlučite zaposliti, ovo je par savjeta koji će vam 
koristiti da se lakše snađete na tržištu rada. 
 
 
Prijava na Hrvatski zavod za zapošljavanje nije obavezna, ali 
dobivate određene prednosti ukoliko se prijavite (prava i 
obaveze): 

 
PRAVA:  

 na sve stručne savjete i mogućnosti vezane uz traženje 
posla 

 na uključivanje u dodatne tečajeve i obrazovne 
programe 

 na novčanu pomoć, trošak obrazovanja i povrat putnih 
troškova (obrazovanje) 

 na povrat putnih troškova u slučaju rada na sezoni 
 na korištenje Mjera aktivne politike zapošljavanja 
 ostala prava… 

 
OBAVEZE: 

 redovito kontaktiranje savjetnika za zapošljavanje u 
dogovorenom vremenu 

 pridržavanje aktivnosti utvrđenih profesionalnim 
planom 

 podnošenje molbi poslodavcima i javljanje na oglase i 
natječaje (i samoinicijativno) 

 raspoloživost za rad 
 provođenje aktivnosti u svrhu pripreme za 

zapošljavanje 
 ostale obaveze 

 
 
Hrvatski zavod za zapošljavanje, Regionalni ured Varaždin, ima 

5 ispostava: 

 
ISPOSTAVA VARAŽDIN, Trenkova ulica 56, Varaždin 
ISPOSTAVA IVANEC, A. Georgijevića 1, Ivanec 
ISPOSTAVA CESTICA, Dravska 1a, Cestica 
ISPOSTAVA LUDBREG, Kardinala F. Kuharića 14, 
Ludbreg 
ISPOSTAVA NOVI MAROF, Kralja Tomislava 5, Novi 
Marof 
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PRIJAVA NA HRVATSKI ZAVOD ZA 
ZAPOŠLJAVANJE: 

 
 

- prema mjestu prebivališta/boravišta 

- osobno ili putem e-pošte 
- važno da niste redovan učenik/student 

 
Prilikom prijave osobno, potrebno je sa sobom imati: 

 važeću osobnu iskaznicu 
 potvrdu o boravištu za prijave izvan mjesta 

prebivališta navedenog na osobnoj iskaznici 
 original ili ovjerenu kopiju svjedodžbe o završenoj 

školi 
 podatak o OIB-u  

 

Prilikom prijave putem e-pošte potrebno je priložiti 

scan ili fotografiju: 
 identifikacijskog dokumenta (važeće osobne 

iskaznice izdane u RH, drugoj članici EGP-a ili 

Švicarskoj, putovnice ili boravišne iskaznice za 
državljanina treće zemlje) 

 potvrde o boravištu (ukoliko se osoba prijavljuje 
izvan mjesta prebivališta navedenog na osobnoj 
iskaznici) 

 svjedodžbe o završenoj školi ili diplome 

 
Navedene dokumente zajedno s ispunjenom 
prijavnicom potrebno je elektroničkim putem 
proslijediti na e-mail adresu Prijava.Varazdin@hzz.hr 
 

 
Za stjecanje prava na zdravstveno osiguranje nije 

potrebno biti prijavljen u evidenciju nezaposlenih 

osoba 
 za ostvarivanje prava na zdravstveno osiguranje 

potrebno se prijaviti na HZZO u roku od 90 
dana od dana isteka školske godine u kojoj je 
završeno redovito školovanje 
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1. GDJE I KAKO TRAŽITI POSAO? 
 
 

www.burzarada.hzz.hr 
 

 
 

 pretraživanje slobodnih radnih mjesta 
 on-line objava životopisa za 

registrirane korisnike 
 

 
 

tiskane novine 
internetske stranice poslodavaca 

„popularne stranice“ (Facebook, LinkedIn…) 
 

Portal E-usmjeravanje 
Centar za informiranje i savjetovanje o karijeri 

(CISOK) 
 

 

 

 
 

 
 

 

mailto:Prijava.Varazdin@hzz.hr
http://www.burzarada.hzz.hr/
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2. NAJČEŠĆE TRAŽENI DOKUMENTI 
PRILIKOM PRIJAVE ZA POSAO: 
 

 Prijava (molba) za posao  

 Životopis 

 
 

PRIJAVA (MOLBA) ZA POSAO 
 

 poslovno pismo  

 cilj ukratko se predstaviti poslodavcu 

 istaknuti osobine, vještine i iskustva koja su 

ključna za posao za koji se natječete 
 

Sastoji se od tri dijela: 

 uvodni dio – navođenje radnog mjesta za koje 

se prijavljuješ kao i izvora gdje si vidio/vidjela 
natječaj za to radno mjesto 

 razrada – navođenje kvaliteta koje te čine 

dobrim kandidatom 
 završni dio – navođenje informacija za daljnji 

kontakt i eventualnih preporuka 

 

ŽIVOTOPIS  
 sažet i jasan tekst koji sadrži sve bitne 

informacije o Vama, Vašem obrazovanju, radnom 

iskustvu i vještinama koje posjedujete 
 omogućava predselekciju kandidata 

 tablični prikaz 

 kratke sažete i jasne informacije  natuknice 

 obrnuti kronološki redoslijed 

 

VAŽNO: 

1. Imati unaprijed pripremljenu prijavu (molbu za 

posao) i životopis 

2. Pripremiti se za razgovor za posao 
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Za bilo kakvu pomoć, vezano uz zapošljavanje, 
studiranje, dodatno obrazovanje ili prekvalifikaciju, 

rad u sezoni ili inozemstvu, korištenje mjera 
aktivne politike zapošljavanja,  

  
pozivamo vas da nam se obratite u  

  
 
 

 
Hrvatski zavod za zapošljavanje 

Regionalni ured  Varaždin 
 

Trenkova ulica 56, Varaždin 
 

042/ 401 500 
hzz.varazdin@hzz.hr 

 
 
 
Odsjek za profesionalno usmjeravanje i 

obrazovanje: 042/ 401 513; 042/ 401 514 
 

Odsjek za aktivnu politiku zapošljavanja: 042/ 
401 517 

 

EURES savjetnik: 042/ 401 511 
 

CISOK: 042/ 302 179 
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KAKO SE UKLJUČITI NA 
TRŽIŠTE RADA PO 

ZAVRŠETKU 
SREDNJOŠKOLSKOG 

OBRAZOVANJA? 

 
 

 


